DAT HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Doc 1dp - Tu do - Hanh phie

S6: j2. R /QD-TNMT
Ha Noi, ngay <6 thang A—nam 2018

QUYET DPINH
Ban hanh Huéng din thue hién Quy dinh vé quin Iy hoat dong hop tic quic té
va phit trién cia Dai hoc Quoc gia Ha Noi tai Vién Tai nguyén va Moi truong,
thudce Dai hoe Quoc gia Ha Nji
VIEN TRUONG VIEN TAI QUYEN VA MOI TRUONG
Can cur Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;
Can ctr Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17 thang |1 nam 2013 cua Chinh phu vé
Dai hoc Quoc gia:
Can ¢t Quy ché 10 chiic va hoat dong cua Dai hoe Quic gia va cac co so gido duc dai
hoc thanh vién ban hanh kém theo Quyct dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014
cua Thu tuéng Chinh phu;
Can clr Quyét dinh s6 2218/QD-TTg ngay 17 thang |1 nam 2016 cua Thu tuéng chinh
phu v¢ vi¢e thanh lap Vién Tai nguyén va Moi truong, thude Dai hoc Qudc gia Ha Noi:
Can ctr Quy dinh vé (6 chire va hoat dong cua don vi thanh vién va don vi truc thuoe
Dai hoc Quoc gia Ha Noi (DHQGHN) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3568/QD- DIHOGIHN
ngay 08 thang 10 nam 2014 cua Giam déc DHQGHN;
Can ctr Quyél dinh s& 4616/QD-DHQGHN ngay 08 thang 12 nam 2014 cua Giam dc
Pai hoc Qudc gia Ha Ngi ban hanh Quy dinh vé quan 1y hoat dong hop tic quoc L& cua Dai hoc
Quodc gia Ha Noi

Can cu theo Quy dinh To chire va hoat dong cua Vién Tai nguyén va Maoi truong. ban
hanh ké¢m theo Quyét dinh $6 4023/QD-DHQGHN ngay 15 thang 12 nam 2016 cua Giam doc
PHQGHN:

X¢ét dé nghi cua Truong phong Hop tac va Phat trién.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Hudng dan thue hién Quy dinh vé quan |
hoat dong hop tdc qudce (€ va phat trién cia Dai hoc Quoc gia T1a Noi tai Vién Tai nguyén va
MOoi truong™.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh k& tir ngay ky.

Dicu 3. Truong Phong Hanh chinh — Tong hop, Truong Phong Hop tac va Phat tricén.
Truong Phong Quan ly Khoa hoe Cong ngh¢ va Dao tao va cdc cd nhin ¢d lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quy¢t dinh nay.\.

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Nhu diéu 3: 7
- Ban HT&PT. DHQGIIN (dé ble);
- Luu: VTean HT&PT, QL KH-CN&DT .
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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAINGUYEN VA MOI TRUONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phac

HUONG DAN THUC HIEN QUY DINH
vé quan ly hoat dong hop tic qube té va phat trién ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi
tai Vién Tai nguyén va Méi truing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-TNMT, ngay thang ndam 2018)

cua Vién truong Vién Tai nguyén va Moi trirong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Muc tiéu thwe hién Quy dinh Hop tic Quéc té va Phat trién
1. Quan ly tap trung, théng nhét cic hoat dong hop tac qube & va phat trién cua
Vién Tai nguyén va Maéi truong;
2. Hudng dén quy trinh thyc hién nhdm néng cao hoat don;;, hop téac, phat trién
va xay dung dé tai du an trong khuén khé hoat déng cta Vién Tai nguyén va Moi trudmg:

3. La cin ctr dé hd trg thuc hién cac dé tai, du an qudc 1é ciia Vién Tai nguycn va
MGéi truong.

4. La can ctr dé hd tro cong tac doan ra, doan vao cua Vién Tai nguyén va Méi
truong.

Piéu 2. Pham vi va Ddi twong ap dung

1. Vin ban nay hudng din vé cac hoat dong hop tac va quan hé quéc 1¢ trong
pham vi quan ly cua Vién Tai nguyén va Méi truong (sau day goi la Vién). thudc Dai
hoc Quéc gia Ha Noi (sau day goi la PHQGHN), bao gom: quan ly doan ra: quan ly

doan vao: ky kct vin ban hop tac quic té: 6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té: thue hicn
cam két quéc t& ma Vién la thanh vién; theo quy dinh cta phap luat va cua DHQGHN:

2. Déi tuong ap dung bao goém cac phong chuc nang, phonf, chuyén mon va
trung tdm tu van va dich vu cia Vién (goi tét la cac don vi); can bd, vién chirc (sau day
goi la CBVC); nghién curu sinh, hoc vién ctia Vién (sau ddy goi la hoc vién).

Dicu 3. Giii thich tir ngi

Trong van ban nay céc tir ngir dudi day duge hiGu nhu sau

1. Quan hé quoc té 1a moi quan hé gitra cac don vi, ca nhdn cua Vién voi (0 chue.
ca nhan nudc ngoai;

2. Hop tac quoc 1¢ 1a toan bd nhing hoat dong ¢6 su két hop gitra cac don vi.
ca nhan cua Vién voi td chire, ca nhan nudce ngoai nhim thue hién nhiing noi dung ma

hai bén thoa thuan bao gdm ca cac hoat dong xdy dung. thuc hién céc dé tai. du an va
cac thoa thuén khac;



3. Doan ra la cac doan CBVC va hoc vién ciia Vién dugc cip ¢6 tham quyén
hodc Vién cur di cong tac, dao tao, boi dudng, héi nghi. hdi thao. tham quan. khao st
va giao luu trao ddi khoa hoc. van hoa & nudc ngoai (sau day goi la cong tac. hoc ap):

4. Doan vao la cac doan khach nude ngoai dén tham. 1am vice. hoc ap tai Vicn:

5. Hoat dong Phadt trién 1a cac hoat dong hd tro cho vige xdy dung va trién khai
dé tai. du an phuc vu cho su phat trién cua Vién.

Diéu 4: Cac nguyén tic chung

I. Quan hé quéc & phai duoc thyc hién theo quy dinh cua Nha nuoc. cua
DHQGHN va cta Vién; dam bao diy du ché do bao cdo, xin y kién theo quy dinh cua
DHQGHN, Chinh phu va céc bg, nganh hitu quan; dam bao chu quy én. doc lap wr chu
va an ninh quéc gia; dam bao cac chuan muc van hoa giao llcp va ung xu: thuc hi¢n
theo chuan muc va théng 1& qudc té cac hoat dong hop tac qudc ¢.

2. Hop tac quéc té phai gop phin ning cao chit luwong va hicu qua dao tao. nghién
ctru khoa hoc, bdi dudng néng cao nang luc, trinh dé cua ¢an b cua Vicn: tiép nhan
cong ngh¢ dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu hit cac nguén luc. hoc bong cho hoc
vién; tich cuc hoi nhap quéc té va ning cao vi thé cua Vién; 26p phan tang cuomg tinh
hiru nghi va hop tac gitra Viét Nam véi cac nude.

3. Hop tac quoc té phai khai thac, tan dung higu qua nguén ngoai luc va sur dung
hiu qua ndi luc dé gop phéan phat trién Vién. ‘

4. Quan hé qudc té va hop tac quic té phai dam bdo su lanh dao tap trung thong
nhét cua Lanh dao Vién véi Quy dinh cua PHQGHN, Chinh phu va cic 16 chire khic:
Va su phdi hop chat ché gilra cac phong chuc nang va phong chuyén mon. nhung ¢o su
phén cdng, phan nhiém rd rang; d& cao trach nhiém va val (ro chu dong. sing tao cua
cac phong va cé nhan; ton trong, khuyén khich cac dé xuit. sang kién.

Chuong I1
XAY DUNG VA THYC HIEN CAC DE TAL DU AN
Piéu 5: Quy trinh xdy dung cac d¢é tai, dw an
1. Lanh dao Vién va Phong Quan ly Khoa hoc - Cong ngh¢ va Dao tao (sau day
£oi la Phong QL KH- -CN&DT) c6 trach nhiém tong hop. phén tich va dua ra phuong

huéng nghién ctru hay nhu cau cung cap dich vu nghién ciru trong nude va thé gidi hang
nam cho Vién.

2. Phong Hop tac va Phat trlen (sau day goi la Phong HT&I” I phéi hop v
Phong Ql KH-CN-DT lam diu méi dé diéu phéi hoat dong xdy dung d¢ tai. du an hop
tdc quéc 1é clia Vién va hd trg thuc hién trong cac hoat dong co licn quan 161 ngudi nuoc
ngoai.

3. Quy trinh xay dung dé tai, du an hgp tac nhu sau:

a. Cac can bo cua Vién dugc khuyén khich chu dong tim kiém co hoi va dua ra
y ludng xay dung dé tai, du an.

b. Khi nhan dugc thong tin kéu goi xay dung dé tai. du an. can bo thong bio
cho Phong HT&PT va Phong QL KH-CN&DT vé cic thong tin ¢d lién quan dé cac
phong tiép nhén.



c. Thé theo dic thu cua timg dé tai, du an, Phong HT&PT lam dau mdi dé didu
phdi viéc xay dung dé cuong dé tai, du an.

d. Sau khi hd so dé xuit dugc chip nhan, Phong IIT&PT. Phong QI. KIl-
CN&DT va Phong Hanh chinh - Téng hop (sau déy goi la Phong 11C-T11) hd o chu
nhi€m nhiém vu hoan thién céc thu tuc ky két hop dong, theo quy dinh cua Nha nuoc.
cua DHQGHN va cua nha tai tro.

‘Trong tru(mg, hop khong dugc chdp nhan thi Phong HT&PT luu trir hd so dé
xuét dé phuc vu cho viéc xdy dung dé tai, dy an trong tuong lai.

Viée quan ly thuc hién cac dé tai, du an. bao gbm ca dé tai trong nude va hop Lic
quéc 1é dcu do Phong QL KH-CN&DT dam nhiém. Phong HT&P1 chi lam dau moi
giai quyét nhimg noi dung cong viée ¢6 lién quan t6i ngudi nude ngoai. Trong nhimg
truomg hop dic biét, viéc quan ly thuc hién cac dé tai, du an hop tac quic (& s¢ do Phong
HT&PT dam nhiém dudi su chi dao ctia Vién trudng.

Diéu 6: Quy trinh thwc hién cac dé tai, du 4n hop tic

1. Chu nhiém nhiém vu ndp 03 bd vin kién du dn sau khi ky két vai co quan quan
ly nhiém vu/nha tai trg cho phong HT&PT.

2. Phong HT&PT tham muu cho Léanh dao Vién thanh 13p Ban quan Iy dy an
trong trudng hop can thiét.

3. Trong thoi gian thyuc hién, chu nhiém nhiém vu tuan thu theo Quy dinh quan
ly hoat déng khoa hoc — cong nghé ctia Vién.

4. Khi cha nhiém nhiém vu cin su hé trg cua Phong HT&PT. dijc bict la nhimg
ndi dung hoat dong cua ngudi nudce ngoai bao gom nhimg thu tuc hanh chinh cho nguoi
nudc ngoai vao lam viée, chi nhiém nhiém vu can co ké hoach va dé xudt vai Phong
HT&PT dé phdi hop thuc hién.

5. Phong HT&PT bao céo cho Lanh dao Vién dinh ky 6 thang 1 lan vé nhimg
hoat déng ctia dé tai, du an, dac biét nhitng hoat dong cd lién quan tdi nguoi nude ngoii
(61 1am viéc, nghién ciru tai Viét Nam.

Chuong 111
XAY DUNG, KY KET VAN BAN HQP TAC VA THUC HIEN CAC CAM KET
QUOC TE

Diéu 7: Xdy dung vin ban hep tic quic té

Phong HT&PT phbi hop voi cac ca nhan va don vi lién quan xay dung cic van
ban hop tac québc 1é

Diéu 8: T6 chirc ky két viin ban hop tac quéc té do Vién chii tri

Phong HT&PT tham muu cho Vién truong ky két van ban hop tae quoc & theo
quy dinh cua Nha nudc va cia PHQGHN.

Piéu 9: T chirc thye hi¢n ndi dung hop tic da ky két

Phong HT&PT ph01 hop v6i cac don vi lién quan t chire thuc hicn noi dung viin

ban hop tac do Vién ky két va bao céo DHQGHN (qua Ban Hop tac va Phat trién) vé
tién trinh, két qua thuc hién van ban da ky két véi ddi tac (thco miu tai Phy luc VHI).



Piéu 10: Thuc hién cam két quéc té ma Vién 1a thanh vién
Phong HT&PT lam dau m01 phoi hop véi cac ph()ng chtre niing va chuyén mon
t6 chire thuc hién cac cam két quoc té ma Vién la thanh vién nhu TUCNL CETES va tham

muu cho lanh dao Vién trong viéc tham gia va thuc hién cac 16 chire. cong ude quie 1é
khac.

DPicu 11: Lwu vin ban

Vin ban hop tac quéc té do Vién ky két dugce luu tai Phong HC-TH. QI. K-
CN&DT va HT&PT theo quy dinh cua Vién va giri cac don vi lién quan dé phoi hop
thuc hién.

Chuwong IV
QUAN LY DPOAN VAO
Diéu 12: Lap ké hoach doan vao

1. Thang 1 hang nam, cac don vi va cac can bd chi dong xay dyng. dé xudt ké
hoach doan vao phu hgp véi chic ning, nhiém vu ctia don vi. dé tai va du an ndp cho
phong IT&PT téng hop thanh ké hoach cua Vién. Khi co su thay déi. k& hoach nay ¢in
dugc cdp nhat va thong bao cho phong HHT&PT.

2. Truong hop doan vao lam viéc c6 néi dung lién quan dén cic vin dc chinh tri.
an ninh, quéc phong, dén tdc, ton gido, nhan quyén, bién gidi lanh thd hodc thude pham
vi bi mét cua nha nuéc, Phong HT&PT phdi hop véi cac don vi. can bé lién quan lam
thu tuc xin phép DPHQGHN va bao cdo Cuc An ninh Chinh tri Ni bd (A03).

Di¢u 13: Thi tuc nhip cinh va gia han cong tic cho ngudi nudce ngoai

Vi¢n ¢6 thim quyén lam cac thu tuc nhdp canh cho ngudi nude ngoai vao tam
vi¢e, hoc 1ap tai don vi theo cac quy dinh cua Nha nudce va cua DHQGHN. Theo do.
Phong HT&PT lam dau moi dé lién hé va hudng dan ngudi nude ngoai thue hi¢n cic
thu tuc nay theo cac budc sau day:

[. Phong HT&PT huéng din ngudi nude ngoai dién cac thong tin theo mau i
phu luc XI:

2. Phong HT&PT chiu trach nhiém béo céo va xin chi dao cua lanh dao don i
theo kc hoach dé xuit cta doan khach nudc ngoai;

3. Phong HT&PT giai quyét thu tuc xin thi thuc cho nguoi nuac ngodt do Vien
quan ly (theo mAu tai phu luc II);

4. T rong truong hop chuyén gia nudce ngoai v lam vige dai han thi Phong 111&17]
lam dau méi giai quyét cac thu tuc gia han theo quy dinh hi¢n hanh cua phap luat. Thu
tuc gia han thi thuc bao gdm miu don dé nghi gia han thi thuc theo mau tai phu luc 1
gui kém theo hé chiéu con thai han va thi thuc sép hét han cua NgUOT nUGC nEoal.

Dicu 14: Tiép nhan sinh vién nuwéc ngoai dén hoc tip tai Vién

1. Vige tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén thuc tap. tham gia hoc khoa ngan han
do Vién 16 chirc phai tuan thu theo cac quy dinh cua Nha nude va cua DHQGHN. Phong
HT&PT lam dau méi va phéi hop vé&i Phong QL KH-CN&D'T dé thue hién.

2. Quy trinh tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén thuc tap. tham gia hoc khoa ngin



han do Vién quan ly dugc thuc hién nhu sau:

a. Can clr trén cic vin ban hop tac qubc t¢ da duoc ky két. Phong ITT&PT
hudng dan sinh vién nudc ngoai dién cac théng tin thco mau tai phu luc XI:

b. Phong HT&PT phéi hop vai don vi, can bo hudng din sinh vién nude ngoai
bao cdo ké hoach hoc tap toi Lanh dao Vién:

¢. Lanh dao Vién ra quyét dinh tiép nhan sinh vién nudgc ngoai dén thue tip.
tham gia khoa hoc ngan han;

d. Thu tuc nhdp canh va gia han hoc tap cho sinh vién nudce ngoai duge thuc
hién nhu diéu 12 cua chuong nay.

Diéu 15: Pén tiép va lam viéc vai cac doan khich ciia Vién
I. Theo quy dinh ctia DPHQGHN, Lanh dao cta Vién tiép cac doan cip wwong

duong, cac doan trong pham vi dy an, chuong trinh hep tac ciia Vién va theo nhi¢m vy
dugc Giam déc PHQGHN phén cong.

2. Dbi voi doan khach nudce ngoai lam viée truc tiép va theo thu moi cua Vién,
thi Phong HT&PT lam cac thu tuc nhdp canh, nhu dugc quy dinh tai dicu 12 thudc
chuong 1V cua Huéng dén nay.

3. Dbi v6i doan khach nudc ngoai t6i lam viée v6i cac dia phuong trong khuon
khé hoat dong hop tac vé KH-CN&DT cua Vién, chi nhiém nhiém vy hodc can b chiu
trach nhiém hudng din doan cdng tac cin ¢6 k¢ hoach gt vé Phong HT&PT trude 4
tuan dé Phong HT&PT tong hop, trinh 1anh dao xem x¢t va phé duy ¢t gui di dia phuony.
Sau khi hoan thanh chuyén céng tac, chu nhi¢m nhi¢ém vu hodc can bo chiu trach nhi¢m
huéng ddn doan cong tac phai co bao cio vé chuyen cong téc ndp vé Phong 111 &P
cham nhét 14 10 ngay sau khi chuyén cong tac két thuc.

4. Trong quy dinh cua PHQGHN, ddi voi doan khach cua Vi¢n ¢ nhu ciu dé
nghj lanh dao PHQGHN tiép, Vién phai giri bdo cdo chi tiét cac van d¢ licn quan it nhiu
07 ngay lam viéc truéce thoi diém du kién tiép khach va Ban Hop tac va Phat trién chiu
trdch nhi¢m thdm dinh muc dich, ndi dung. thanh phan trinh Giam dée DI JGHIN. Theo
do. Phong HT&PT chiu trach nhiém lam diu mdi tong hop cic ndi dung cin fam vide
trinh Vién trudng xem xét, ky phé duyét va giri vé PHQGIIN (qua Ban | fop tac va Phat
trién).

Chuong V
QUAN LY DOAN RA
Diéu 16: Lip ké hoach doan ra

I. Vao thang 1 hang nam, cac don vi va cac ca nhan lap ké hoach cu doan ra trong
ké hoach ngan sach cua Vién va cua céc dé tai, dv an guri Phong H1T&PT (Ong hop xin
dung thanh ké hoach doan ra va trinh Vién truéng ph¢ duyCt trude ngay 15 thang |
hang nim (theo méu tai Phuy luc IV). Khi ¢6 su thay déi, ké hoach nay cin duoc cap
nhat va thong bao cho phong HT&PT.

2. Viéc cur can bé CBVC va hoc vién di cong tac, hoc dp ¢ nuoce ngoai phai dat
duogc muc tiéu, ndi dung dé ra; dam bao hicu qua cao vé& mit chuyén mén va tai chinh.

3. Phong HT&PT la diu mbi, phdi hop voi Van phong va cac ban chure nane cua



PHQGHN huéng dan cac CBVC cua Vi¢n lap ké hoach doan ra ¢é su dung kinh phi
do DHQGHN quan ly (bao gdm nguon ngan sach nha nude va cac ngudn thu khic ngoai
ngén sach nha nudc), tdng hop ké hoach trinh Giam déec DIIQGHN ph¢ duydt.

Piéu 17: Thi tuc xuit canh

. Vién truéng quyét dinh viéc ctir CBVC va hoc vién di cong tac. hoc tap: dong
y cho (,BVC va hoc vién di nudc ngoai dé giai quyu vice ricng (du lich. chita bénh.,
tham than va cac cong viéc khac) va Phong HT&PT 1am dau maéi dé huong dian CBVC
va hoc vién lam cac thu tuc theo dung quy dinh:

a) Pbi véi CBVC va hoc vién di cong, tac, hoc tép nude ngoai theo dien dugc
d01 tac nudc ngoai dai tho, CBVC va hoc vién thyc hién vige cung cap thong tin theo
mau 1 tai Phu luc VI kém theo gidy mdi va thu xac nhén dai tho (néu co):

b) Dm v&i can bo CBVC di nudc ngoai gidi quyét viée riéng. CBVC thuc hién

viéc cung cip thong tin theo mau 2 tai phu luc VI

2. Theo Quy dinh cuia PHQGHN, Giam déc DHQGHN quyét dinh vide cir Vicn
truong di cong tac, hoc tdp ¢ nudce ngoai.

Diéu 18: Gia han thoi gian cong tic, hoc tip & nude ngoai ciia ¢in b CBVC
va hoc vién

I. Vién truong quyét dinh viéc gia han thoi gian cong tac. hoc tdp & nuoe ngodi
cho CBVC va hoc vién phu hop véi quy dinh cua Nha nudc.

2. Giam déc DPHQGHN quyét dinh viéc gia han thoi gian cong tac. hm @p o
nude ngoai cho tha truong cia Vién.

Diéu 19: Bio cido chuyén cong tac/ hoc tip nwéc ngoai

1. CBVC duogc cu di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai trong thoi han wr 30 ngay
tr¢ xudng, khi vé& nudc phai bao co két qua, san phdm thu duoc tir chuy?¢ én di cong tic.
hoc tap ¢ nude ngoai cho Vién trudng, qua Phong HT&P'T cham nhét 1a sau 10 ngay ke
tr ngay vé nudc (theo miu 01 tai phu luc VII)

2. CBVC dugc ctr di cong tac, hoc tdp ¢ nude ngoai nhung khang thuc hicén duge
chuyén di vi bat ky ly do githi phai gui hé so bao cdo cho Vién tr uong. qua Phong
[TT&PT chdm nhét 12 sau 15 ngay ké tir ngay co théng tin. 4 so bao cao bao gom:

a. Ban giai trinh vé viéc khéng thuc hién chuyén cong tac/hoce tdp & nude ngoai
(thco mau 02 tai phu luc VII)

b. Céc hé so, thong tin lién quan dén viéc khéng thuc hién chuyén cong tacrhoc
1ap ¢ nudc ngoai
Diéu 20: Tiép nhin CBVC di nuéc ngoai vé nude
I. CBVC dugc cur di cong tac, hoc tdp ¢ nude ngoai trong thdi han wr 30 ngay tro

En. khi vé nudc phai lam th tuc tiép nhan vé Vién cong tac. 116 so dé nehi tiép nhan
bao gom:

- Baéo cdo két qua, san pham thu duoc tir chuyén di cng tac. hoc 1ap ¢ nuoc
ngoai:
- Ban sao quyét dinh cir di nuée ngoai va quyct dinh gia han (nCu co):

- Cac ho6 so khéc theo yéu cdu cua co quan cap hoc bong hodc tai trg.



2. H6 so dé nghi thu nhén gui Vién trudng chdm nhét la sau 15 ngay ké tr ngay
vé nudc.

|5}

. Giam déc PHQGHN quyét dinh thu nhan thu truong cua Vicn,

4. Vién trudng quyét dinh thu nhan CBVC thudc thim quyén quan Iy cua Vién,
Dié¢u 21: Quin Iy hd chiéu

CBVC va hoc vién cia VINMT c6 trach nhiém st dung va quan Iy ho chidu

cong vu, ho chiéu phd théng ma minh co, theo cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudce va
cua DHQGIIN.

Chuong VI
TO CHUC HOI NGIHI, HOI THAO QUOC TK
Difu 22: Thim quyén quyét dinh t& chirc hi nghi, hdi thio quéc (¢ cia

DHQGHN

Theo Quy dinh ctia PHQGHN, Giam déc PHQGHN quyét dinh:

a) ‘16 chic hoi nghi, hi thao quéc t¢ thude cac linh vuce chuvén mon do
DHQGHN quan ly;

b) Chu tri, tham du hodc ity quyén cho don vi t6 chire hoi nghi. hoi thao quéc
té ¢6 ndi dung lién quan dén chuyén nganh cua don vi:

c¢) Cac hoi nghi, hi thao, toa dam khoa hoc, tap huan chuyén sau vé phap luit
¢O sur tham gia hodc tai trg ciia nudc ngoai thuc hién theo Nghi dinh 113/2014/ND-CP
Vé quan ly hop tac quéc té phap luat.

Piéu 23: Thii tuc xin phép

I. Cac hoi nghi, hoi thao qudc té do Vién 16 churc, Phong HIT&PT lam dau méi
xay dung dé an chi tiét theo miu tai Phu luc IX kém theco cong vin trinh DIHQGIIN.

2. Phong HT&PT cé trach nhiém:

a) Phéi hop voi Phong QL KH-CN&DT va Phong HC-T11 chuén bi hd so trinh
Vién truong ky dé trinh Giam déc PHQGHN: Lam ddu mdi d¢ phdi hop cac don vi ¢o
lién quan (néu c6) dé chuén bi hd so.

b) Khi c6 quyet dinh ctia Giam déc PHQGHN vé viée 16 chire 119i thao. Phong
HT&PT hé trg Phong QL KH- CN&DT trong viée lién h¢ va trao ddi vai cac chuyvén
gia nudc ngoai trong cong tac té chirc va vé chuyén mén.

3. Phong HT&PT lam déu méi dé 1am cac gidy t&r xin thi thue cho ngudl nuoce
ngoai vao Viét Nam thuc hién d€ tai, du an cua Vién va ho tro lam cac thu tuc ¢o lién
quan khac toi1 ngudi nude ngoai.

Diéu 24: T6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té

Theo Quy dinh cua PHQGHN, Ban Hop tac va Phat tr ién cua DHQGHN
hudng ddn va giam sat v& cac hoi nghi. hoi thao quoc (é lo chire tai Vién. Vien truong
chiu trach nhiém trude Giam déc PHQGHN vé cong tac td chire hoi nghi. hoi thao quoc
té: noi dung, chuong trinh, tai li€u, tai chinh phuc vu héi nghi. hdi thao: thuc hi¢n cac
quy dinh vé bao vé bi mat; kién nghi va té chire trién khai cac hoat dong hién quan sau



hoi nghi. hoi thdo: bao cao Giam déc DHQGHN (qua Ban Hop tac va Phat tricn) vé I\Cl
qua hoi nghi. hoi thao trong vong 15 ngay sau khi két thic hdi nghi. hoi thao (theo nmu
I tai Phu luc X): bao cdo tong hgp cua nim v¢ cong tac t6 chie hoi nghi. hoi thao quoc
t¢ (theo mau 2 tai Phu luc X).

2. Phong HT&PT chiu trach nhiém l(m;D hop va lam bdo cao trinh lanh dao ky
oui vé DHQGHN (qua Ban Hop tac va Phat trién) chdm nhit 10 ngay sau khi két thie
ho1 nghi, héi thao.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 26: Hiéu lwe thi hanh
Hudng dan thuc hién Quy dinh nay g 6m 8 C huong 27 Diéu. bao gom ca
Chuong ndy va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 27: Trich nhiém thi hanh
I. Céc don vi va céc cd nhdn ¢ lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh I luémg
dﬁnnay.
2. Trong qud trinh thuc hién Hudng din nay. néu co vudng mic. phit sinh

can dn_u chinh hoac bé sung. cac don vi bao cdo Vién truong (qua Phong THT&P 1)
dé xem xét, quyét dinh stta dbi hodic bo sung cho phu hop./.

VIEN TRUONG




Phuluc I
MAU BAO CAO THONG KE NGUOI NUGC NGOAI TAI PON VI

Mau 1: Thong ké ngudi nuwde ngoai vao lam viéce tai Vién

DAI HOC QUOC GIA HA NQI
VIEN TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Sé: /TNMT-HTPT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thang  nam 20

BAO CAO THONG KE NGUOI NUOGC NGOAI VAO LAM VIEC TAI PON VI

Thoi diém bdo cdo: Neay

_ [ “
STT Ho va tén Qude tich

|
|

viéc

Muc dich Thaoi gian

Nghé nghiép/Noi lam

| _

Ghi chi

Nguot lip biéu

VIEN TRUONG



Miu 2: Théng keé sinh vién/hoc vién/nghién ciru sinh nwéc ngoai vao hoc tip tai Vién

DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /TNMT-HTPT

Ha N¢i, ngay  thang  nam 20
BAO CAO THONG KE SINH VIEN/HQC VIEN/NGHIEN CU'U SINH NUOC NGOAI VAO HOC TAP TAI PON VI

Thoi diém bao cdo: NEAY...vecveveeeereeenne

STT

Ho va tén Quéc tich Chuycn nganh/nganh Bic hoc Thai gian

Nguoi 1ap biéu VIEN TRUONG




Phu luc I1
MAU HO SO XIN THI THU'C CHO NGUOI NUOC NGOALI

Cong vin cia don vi xin thi thuee cho ngudi nude ngoai giri Cue QLXNC

PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIEET NAN
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Déc 1ip - Tu do - Hanh phic
Sé: /TNMT-HTPT
V/v: nhdp canh cua khdch nuéc ngoai Ha Ngi, ngan: thang — nam 20

Kinh guri: Cuc Quan ly Xuat nhdp canh (136 Cong an)

Vién Tai Nguyén va Méi truong, Dai hoc Qudc gia Ha Noi kinh dé nghi Cuc
Quaén ly Xuat nhdp canh xem xét viéc nhdp canh ctia 01 khach nude ngoai. cu the
nhu sau:

T Ho, tén Gioi Nedv sinh Quéc S4. loai ho | Chuc vu. Nghé :
(in hoa) tinh g3y tich chiéu nghicp

|
|
|
1
!
|

i
t

IR I |

Duge xuét nhép canh Viét Nam:

Muc dich:

Chuong trinh hoat dgng tai cac dia phuong:

Du kién dia chi tam tr tai:

Co quan, td chirc don tiép, quan 1y: Vién Tai nguyén va Moi truong
Dién thoai: 024 3826 2932;

IDé nghi Cuc Quan ly Xuit nhap canh théng bao cho Co quan dai dién ngoai giao
dé cz’ip thi thuc cho khach.

‘I'ran trong cam on./.

Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT. HTPT.



Phy luc 111
MAU PON XIN GIA HAN THI THUC
DON DE NGHI CAP, BO SUNG, SUA BOI THI THUC, GIA HAN TAM TRU
(Dung cho ngudi nude ngoai dang tam trit tai Viét Nam)

1- Nguwoi dé nghi

Ho tén (chii in hoa): Gio1 tinh:
Ngay thang ndm sinh: Qudc tich:
Ho chiéu sé: c6 gia tri dén ngay: Ngh¢ nghiép:

Ngay nhép canh Viét Nam:
Thi thuc sé:
Tam tra 6 gia tri dén:
Muc dich nhdp canh:
Pia chi tam tra & Viét Nam:
Dién thoai lién hé:
2- Co quan/ t6 chirc hodic than nhin & Viét Nam moi, bio linh:
- Co quan, t6 chirc:
- Dia chi:
3-  Noi dung dé nghi:
. Cép thj thyc: mot lin D Nhiéu 1dn n c6 gia tri dén ngay :
- B& sung, stra déi thi thuc:
- Gia han tam tri dén ngay:
- Ly do:
4-  Nhirng diéu cin trinh bay thém:
Ha ndi. ngay thang nam 20
Xdc nhdn cua Co quan bao lanh Nguwdoi lam don

(ky. ghi ro ho tén)



Phu luc IV
MAU XAY DUNG KE HOACH POAN RA

PAI HOC QUOC GIA HA NOI

VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Sé:

[TNMT-HTPT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lip - Ty do - Hanh phic

Ha Ng¢i, ngay
KE HOACH POAN RA NAM

thang

nam 20

STT

Muc dich/N§i dung

Sin phim dy kién

Noi dén

Thoi gian

Thanh phin doan

Ngudn kinh phi

Nguwoi lap biéu

VIEN TRUONG




Phy lyc V
MAU BAO CAO THONG KE CAN BQ, SINH VIEN CUA PON VI PI NUGC NGOAI

DAI HOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Djc Iap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /TNMT-HTPT

. Ha Ngi, ngay  thdng  nam 20
BAO CAO THONG KE CAN BQ, SINH VIEN PI CONG TAC VA HOC TAP O NUGC NGOAI

Thoi diém béo ca0: Ngay ......occveveeeerrnnn.

STT Ho va tén Céin | Sinh Noi dén Muc dich Thoéi gian | Ngudn kinh phi

(can bo/sinh vién: dinh dau x)

Nguwoi ldp biéu : VIEN TRUONG



Phu lyc VI Mau 01
MAU DON XIN DI NUOC NGOAI

~ DAIHOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGITA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PI CONG TAC, HQC TAP NUOC NGOAI

Kinh giri:  Vién trudng Vién Tai nguyén va Moi truong

Ho va tén: Nam/Ni:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

Chue vu. hoc ham, hoc vi: Ma ngach: V.05.01.0x
(Cong tac tai Phong;:

Xin di nudc:

T'én co quan, t6 chirc hodc ca nhin moi:

Muc dich:
Thoi gian cong tac. hoc tap tir ngay xx/xx/20dén ngay xx/xx/20
Kinh phi:
(] Phia moi tai tro:
( ) Vé may bay ( ) An 0. sinh hoat phi
Kinh phi ctia co quan, 5 chirc, d& tai, du an:
() Vé may bay ( ) An &, sinh hoat phi
- S6 ngay:
- 86 dém:

[] Ca nhan tu tic:
( ) Vé may bay ( ) An &, sinh hoat phi
'I'6i xin chap hanh nghiém chinh cac ché do, quy dinh cua Nha nudc va DHQGIIN déi voi can
bo. sinh vién di hoc tap. cong tic & nude ngoai.

Y kién ciia Phong Hanh chinh Tong hop Ha NOiL ngay  thang  nam 20
(vé nhdn sir) Newoi lam don

(kv va ghi ro ho. 1én

Y kién ciia Phong ...(cOng tic)



M4u 02 : Don xin di gidi quyét viéc riéng (du lich, thim thin,...) & nudc ngoai

DAL HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGIHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

PON XIN DI DU LICH/THAM THAN NHAN O NUOC NGOA
Kinh gui: Vién trudng Vién Tai nguyén va Mai truong
Ho va tén: Nam/Nir:
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:
Cong tac tai Phong:
Churc vu, hoc ham, hoc vi:
Xin di nudc:

Tén co quan, t6 chirc hodc ca nhan moi (dbi vai truong hop can bo di thim than nhan):

Muc dich:
Thoi gian W ngay / / dén ngay / /
Kinh phi:
[C] Phia moi tai tro: )
() Vé may bay (' ) An &, sinh hoat phi
[] Cé nhéan tu tic: _
() Vé may bay () An 6, sinh hoat phi

T6i xin chdp hanh nghiém chinh cac ché do. qui dinh cia Nha nude va DHQGHN
dbi can bo di du lich/tham than nhan & nudc ngoai.

Y Kién ciia Phong Hanh chinh Tong hop Ia Noi. ngay  thang  nam 20
(vé nhdn sir) Newdi lam don

(kv va ghi 1o ho. 1én)

Y kién ciia Phong .... (cong tic)



Phu luc VII
MAU BAO CAO CHUYEN DI CONG TAC/HQC TAP O NUOC NGOALI

Mau 1: Bdo c4o chuyén di cong tac/hoc tip & nudc
ngoai kém theo cac vin ban lién quan dén chuyén
cong tac (néu cd)

DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAN
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Djc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO CHUYEN DI CONG TAC/HQC TAP O NUGC
, NGOAI
(theo Quyé€t dinh so: ......, ngay thang nam....)

Kinh gri:  Vién trudng Vién Tai nguyén va Mai truong

Ho va tén: Nam/Nir:

Chtrc vy, hoc ham, hoc vi:

Cong tac tai Phong:

Nudc dén:

T'én co quan, td chirc hogc c4 nhin moi:

Muc dich:

Thoi gian cong tac, hoc tap tir ngay xx/xx/20dén ngay xx/xx/20
Két qua/san pham sau chuyén cOng tac:

Cac dé xuat/kién nghi

Y kién ciia Phong Hop tic va Phat trién Ha NOQi. ngay thang nam 20
Neguwadi lam bao cio



M3u 2: Ban giai trinh vé viéc khong thuc hién chuyén
cOng tac nudc ngoai kém theo cac van ban lién quan
dén viée khong thuc hién chuyén cOng tac nudc ngodi
(néu co)

DAl HOC QUOC GIA HANOQI | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

BAN GIAI TRINH
(V/v: Khong thyc hién chuyén cong tac nudc ngoai)

Kinh giri: ~ Vién truong Vién Tai nguyén va Moi trudmg

Ho va tén: Nam/Nii:

Chirc vu, hoc ham, hoc vi:

Cong tac tai Phong:

Xin di nudc:

T'én ¢o quan. 16 chirc hodc ca nhan moi:

Muc dich:

T'hoi gian cdng tac. hoc tap du kién tir ngay xx/xx/20dén ngay xx/xx/20
Quyét dinh cur di cong tac sb:

No6i dung giai trinh:

Y kién ciia Phong Hop tic va Phat trién Ha Noi. ngay  thang nam 20
Nguwdi giai trinh



Phu luc VIII

MAU BAO CAO VAN BAN KY KET HQP TAC

DAI HOC QUOC GIA HA NOI
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Sé: /TNMT-HTPT

Thoi diém béo cdo: Ngay

..................

Ha N¢i, ngay  thang  ndm 20

.................

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO VIEC THUC HIEN CAC VAN BAN KY KET HOP TAC VOI POI TAC TRONG VA NGOAI NUGC

STT

Péi tac

Thoi han hop tac

Noi dung hop tac

Tinh hinh thwe hién

Dé xuit va Kkién nghi

N

LN

Nguweoi lap hiéu

T

VIEN TRUONG




Phu luc IX

DE AN

PE AN TO CHU'C HOI NGHI/HOI THAO QUOC TE

“Chi dé (bang tiéng Viét va tiéng Anh) cia hi nghi/hdi thio”

1. Ly do, danh nghia t chirc, muc dich ctia hoi nghi/hdi thao:

2. Thoi gian va dia diém t6 chiic:

3. Pia diém tham quan, khao sat (néu co);

4. Hinh thirc va cong nghé td chiic (trong trudng hop td chire hdi nghi/hoi

thao truc tuyén);

5. Ndi dung, chuong trinh 1am viéc va cac hoat dong bén 1¢& hoi nghi/hoi thao:

6. Thanh phan tham gia t6 chiic: co quan phia Viét Nam. co quan phia

nudc ngoai, co quan tai trg (ncu co);

7. Thanh phén tham du, sé lugng; danh sach dai biéu Viét Nam va dai biéu nudce

ngoai (du kién):

STT Ho va tén Ngay  thang Quéc tich
nam sinh
1
20 .

8. Du kién thanh phan Ban t5 chirc;

So h§ chicu * Nghd nghiép/noi lam
vide

9. Nguén kinh phi va du tri kinh phi t6 chirc hdi nghi/hdi thao (néu rd phan kinh phi do

phia nudc ngoai chi va phia Viét Nam chi).

VIEN TRUONG



-

Phu luc X
MAU BAO CAO HQOI NGHI/HOI THAO QUOC TFE

Miu 1: Bdo cio tom tit két qua hdi nghi/hi thao qube té t6 chire tai Vién

~ DAL HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Dic Iap - Tu do - Hanh phac
Sé: /TNMT-HTPT

Ha Noi, ngay thang — nam 20
BAO CAO
Tém tit két qua hdi nghi/hdi thiao quic té vé...
Kinh guri: Pai hoc Quéc gia Ha Noi
1. Tén hdi nghi/hoi thao
2. Muc dich hdi nghi/hdi thao

(8]

. N&i dung, chuong trinh ctia hdi nghi/hgi thao
. Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi/hoi thao

. Nguai chu tri. ddng chu tri (néu co)

(o XNV, B

. Céac co quan, don vi chiu trach nhiém té chirc (phia Viét Nam va phia nuoc
ngoai)

7. Théng tin vé bao c4o vién ngudi nudc ngoai

8. Thanh phan tham du, sb lugng va co cdu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai
biéu c6 quéc tich nudc ngoai

9. Ngudn kinh phi

10. Panh gia tom tit két qua hoi nghi/hdi thao

I'1. Nhimng vuéng mic, van dé phat sinh trong hdi nghi/hdi thao da hodc chua
dugc xir ly (néu c6)

12. Nhiing dé xudt, kién nghi (néu co).

Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhu trén;
- Luwu: VT, HTPT.



Mau 2: Bio cdo tdng hop hdi nghi/hdi thao qudc & nim

PAI HOC QUOC GIA HANQI | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Déc Iap - Tu do - Hanh phac
Sé: [TNMT-HTPT '
FAbdo cdo tong hop vé hii nghi/hdi thao quoc Ha Noi, ngen thang nam 20

16 tai don vi

Kinh giri: Pai hoc Qudc gia Ha Nji

i
2 . X . S - . . : )

Céc hoi nghi/hdi| SO lugng dai SO luong dai  [Chu de. ndi dung[l'ong kinh phi rgom|
thao quéc té da | biéu Viét Nam | biéu co quoc  hoi nghi/hdi thaolkinh phi nr NSN'N. do
16 chire tich nudc ngoadi [(phan loai  theoynroc ngodi (e ro. do

nhom, néu dicoc)inguon khdac,

|
|
4
- _— i
|
1

t

Tong sb

B. Nhin xét, ddnh gia két qua va tinh hinh t chirc hdi nghi/héi thio qubc té tai don vi
I. Danh gia két qua cac hoi nghi/hdi thao .
2. Kinh nghiém duoc rut ra vé cong tac 16 chice hdi nghi/hoi thao qudce 1€,
3.Du kién ké hoach td chirc hoi nghi/hdi thao qudc & nam tiép theo cua don
vi.
Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT, HTPT.



Phu luc XI
MAU PON DE NGHI XIN THI THU'C CUA KHACH NUOC NGOAI

Request letter format:

Letter Head of the Institution (Contact information of the personnel)
Date of request

Title of Letter: Permission for research
Dear (Mr. Director General),

Under the ..., I would be grateful for assistance from CRES to obtain a rescarch permit and
visa in order to undertake new project: “(name of the project)”™. This project is supported by
the ... and ... (purpose of the project). It will run from ... to ...

This (project?) will involve (how long) of field research ... in Victnam. Details are explained
in the attached project summary and work program. My passport details arc outlined below:

Name (First Name, l.ast Name)
Date of Birth
Place of Birth
Gender I
Nationality
Type of Passport
Passport Number
Date of Issuc

Place of acquiring visa: (at the Embassy of Victnam in ... or at arrival “which airport. Tan
Son Nhat International Airport or Noi Bai International Airport”)
Andsoon ....

Signature



Project Summary includes
Title of the research
I, Research Purposes
2, Research Methods
3, Research Sites
4, Research Schedule
S, Partners and collaboration
6, Communication of results

Proposed work program: VIETNAM

Study sites and rationale:

(duc 1o the sensitivity of the area you are going to visit, I would want you to give a detailed
information of specific areas, districts, communes or which government officials)

Data collection and other research related activities

Personnel

Qualitative or quantitative research (interviews and questionnaires)

Schedule for data collection
TIMING KEY ACTIVITIES




